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УТВЕРЖДЕНО 

      решением совета депутатов  

     Лодейнопольского 

муниципального района   

   от 21.06.2016 года  № 161 

 

 

 

Положение об отделе образования  

Администрации муниципального образования  

Лодейнопольский муниципальный район  

Ленинградской области 

 

(новая редакция) 

 

 

Статья 1. Общие положения 

 

1.1. Отдел образования Администрации муниципального образования 

Лодейнопольский муниципальный район Ленинградской области  (далее -

отдел образования) является отраслевым органом Администрации 

муниципального образования Лодейнопольский муниципальный район 

Ленинградской области (далее – Администрации), обеспечивающим 

реализацию государственной политики в сфере образования.  

1.2. Отдел образования наделен исполнительно-распорядительными 

полномочиями по решению вопросов местного значения, определенных 

Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» и 

закрепленных в Уставе Лодейнопольского муниципального района, а также 

полномочиями по исполнению отдельных государственных полномочий, 

переданных  Лодейнопольскому муниципальному району федеральными и 

областными законами. 

1.3. Отдел образования в своей деятельности руководствуется 

Конституцией РФ, федеральными конституционными законами, 

федеральными законами, правовыми актами Президента Российской 

Федерации, Правительства Российской Федерации, иными федеральными 

правовыми актами, в том числе правовыми актами Министерства 

образования и науки Российской Федерации, Уставом Ленинградской 

области, областными законами Ленинградской области, правовыми актами  

Губернатора Ленинградской области, Правительства Ленинградской области, 

Уставом Лодейнопольского муниципального района, решениями совета 

депутатов Лодейнопольского муниципального района, нормативными 

правовыми актами Администрации Лодейнопольского муниципального 

района и настоящим Положением. 
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1.4. Отдел образования наделен правами юридического лица, является 

муниципальным казенным учреждением, образуемым для осуществления 

управленческих функций, имеет обособленное имущество, закрепленное в 

установленном порядке на праве оперативного управления, и подлежит 

государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с 

федеральным законодательством. Отдел образования имеет печать, штамп, 

бланки со своим наименованием. Отдел образования вправе открывать 

лицевые счета в финансовом органе Администрации Лодейнопольского 

муниципального района, территориальном органе федерального 

казначейства. 

1.5. Отдел образования в установленном порядке осуществляет 

бюджетные полномочия главного распорядителя и получателя бюджетных 

средств, главного администратора и администратора доходов областного и 

местного бюджетов в соответствии с действующим законодательством. 

1.6. Отделу образования подведомственны муниципальные 

образовательные организации и муниципальные учреждения, закрепленные 

за ним постановлением Администрации Лодейнопольского муниципального 

района (далее - учреждения, подведомственные отделу образования)  

1.7. Отдел образования осуществляет свою деятельность во 

взаимодействии с территориальными органами федеральных органов 

государственной власти и органами государственной власти Ленинградской 

области, органами местного самоуправления городских и сельских 

поселений, с советом депутатов Лодейнопольского муниципального района, 

общественными объединения граждан в пределах своих полномочий. 

1.8. Отдел образования вправе подписывать договоры, совершать 

сделки и иные юридические акты, быть истцом и ответчиком в судах общей 

юрисдикции, арбитражном и третейском судах, выступать субъектом 

хозяйственных и иных гражданско-правовых отношений. 

1.9. Полное наименование юридического лица – Отдел образования 

Администрации муниципального образования Лодейнопольский 

муниципальный район Ленинградской области, сокращенное наименование 

юридического лица – Отдел образования. Полное и сокращенное 

наименование для применения в муниципальных правовых актах и 

документах равнозначны. 

1.10. Местонахождение отдела образования: 187700, Ленинградская 

область, город Лодейное Поле, проспект Ленина, д. 41. 

1.11. Финансирование деятельности отдела образования 

осуществляется за счет средств бюджета Лодейнопольского муниципального 

района, предусмотренных на содержание органов местного самоуправления в 

установленном порядке. 

1.12. Настоящее Положение устанавливает задачи, полномочия, 

структуру, ответственность, порядок реорганизации, ликвидации отдела 

образования. 
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     Статья 2. Принципы деятельности отдела образования 

 

Деятельность Отдела образования основывается на принципах:  

1)    законности;  

2)    соблюдения прав и свобод человека и гражданина;  

3)    гласности;  

4) самостоятельности в решении вопросов, входящих в его 

компетенцию;  

5)   гарантированности прав граждан по организации предоставления 

общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, 

среднего общего образования по основным общеобразовательным 

программам, дополнительного образования детям и общедоступного 

бесплатного дошкольного образования; 

6) взаимодействия с органами и должностными лицами 

государственной власти и местного самоуправления; 

7)    профессионализма и компетентности;  

8)  ответственности отдела образования и должностных лиц отдела 

образования перед населением муниципального образования, государством, 

физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральным и 

областным законодательством, уставом муниципального образования 

Лодейнопольский муниципальный район Ленинградской области.  

 
Статья 3. Полномочия отдела образования 

 

К полномочиям отдела образования относятся: 

3.1. Организация предоставления общедоступного и бесплатного 

дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего 

образования по основным общеобразовательным программам в 

муниципальных образовательных организациях, за исключением 

полномочий по финансовому обеспечению реализации основных 

общеобразовательных программ в соответствии с федеральными 

государственными образовательными стандартами. 

3.2. Организация предоставления дополнительного образования детей в  

муниципальных образовательных организациях (за исключением 

предоставления дополнительного образования детей, финансовое 

обеспечение которого осуществляется органами государственной власти 

Ленинградской области).  

3.3. Создание условий для осуществления присмотра и ухода за 

детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях.  

3.4. Участие в создании, реорганизации, ликвидации учреждений, 

подведомственных отделу образования, осуществление функции их 

учредителя.   

3.5. Обеспечение содержания зданий и сооружений учреждений, 

подведомственных отделу образования, обустройство прилегающих к ним 

территорий. 
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3.6. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего 

общего образования, закрепление муниципальных образовательных 

организаций за конкретными территориями Лодейнопольского 

муниципального района.  

3.7. Полномочия по опеке и попечительству, социальной поддержке 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.   

3.8. Осуществление мероприятий по профилактике безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних. 

3.9. Полномочия по выплате компенсации части родительской платы за 

присмотр и уход за ребенком в образовательных учреждениях, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования. 

3.10. Полномочия по предоставлению питания на бесплатной основе 

(частичной компенсации его стоимости), обучающимся в муниципальных 

образовательных организациях. 

 3.11. Осуществление иных полномочий, установленных действующим 

законодательством РФ в сфере образования. 

 
 

Статья 4. Функции отдела образования 
 

Отдел образования в соответствии с возложенными на него задачами и 

полномочиями осуществляет выполнение следующих функций: 

 

4.1 . Организует предоставление общедоступного и бесплатного общего 

образования в муниципальных образовательных организациях (за 

исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации 

основных общеобразовательных программ в соответствии с 

федеральными государственными образовательными стандартами). 

4.2  Организует предоставление дополнительного образования детей в 

муниципальных образовательных организациях (за исключением 

дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого 

осуществляется органами государственной власти субъекта Российской 

Федерации). 

4.2. Создает условия для осуществления присмотра и ухода за детьми, 

содержания детей в муниципальных образовательных организациях. 

 

4.3.  Осуществляет учет детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного, начального общего, основного общего и 

среднего общего образования. 
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4.4. Вносит предложения о закреплении конкретных территорий 

Лодейнопольского муниципального района за муниципальными 

общеобразовательными организациями. 

 

4.5. Ведет учет выбора родителями (законными представителями) семейной 

формы образования на получение их детьми, проживающими на 

территории Лодейнопольского муниципального района, общего 

образования. Обеспечивает муниципальную нормативную базу обучения 

детей на дому по медицинским показаниям. 

 

4.6. Организует работу по подготовке и проведению государственной 

(итоговой) аттестации обучающихся. 

 

4.7.  Оказывает содействие в обеспечении муниципальных 

подведомственных образовательных организаций экзаменационной 

документацией. 

 

4.8.  Координирует и направляет деятельность муниципальных 

образовательных организаций по предпрофильному и профильному 

обучению. 

 

4.9. Организует работу по профессиональной ориентации обучающихся и 

работу по реализации государственного образовательного заказа. 

 

4.10. Участвует в формировании местного бюджета по отрасли 

«Образование». 

 

4.11. Осуществляет функции главного распорядителя бюджетных средств 

подведомственных ему учреждений и главного администратора и 

администратора доходов областного и местного бюджетов в соответствии 

с действующим законодательством. 

 

4.12. Обеспечивает организацию выплаты компенсации части родительской 

платы за содержание ребенка в муниципальных образовательных 

организациях, реализующих основную образовательную программу 

дошкольного образования. 

 

4.13. Организует и осуществляет контроль летнего оздоровления, отдыха и 

занятости детей и подростков, проживающих на территории 

Лодейнопольского муниципального района. 

 

4.14. Организует проведение олимпиад, слетов, соревнований, смотров, 

конкурсов среди муниципальных образовательных организаций, среди 

обучающихся и воспитанников, организует участие воспитанников и 

обучающихся муниципальных образовательных организаций в 
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региональных, всероссийских, международных олимпиадах, слетах, 

соревнованиях, смотрах, конкурсах. 

 

4.15. Вносит предложения главе Администрации об установлении 

специальных денежных поощрений для обучающихся, проявивших 

выдающиеся способности, а также иных мер стимулирования одаренных 

детей в пределах средств, предусмотренных в бюджете Лодейнопольского 

муниципального района на эти цели. 

 

4.16.  Создает условия для развития и адаптации процессов информатизации, 

формирования единого информационного и образовательного 

пространства, интеграции в него муниципальных образовательных 

организаций. 

 

4.17.  Изучает потребности населения на образовательные услуги и 

прогнозирует развитие сети муниципальных образовательных 

организаций на территории Лодейнопольского муниципального района. 

 

4.18.  Обеспечивает открытость и доступность информации о системе 

образования Лодейнопольского муниципального района. 

 

4.19.  Разрабатывает и реализует муниципальные программы развития 

системы образования, межведомственные образовательные программы, 

осуществляет контроль их выполнения подведомственными 

учреждениями в пределах своей компетенции. 

 

4.20. Осуществляет взаимодействие с иными органами местного 

самоуправления Лодейнопольского муниципального района в сфере 

образования, физкультуры, спорта и работе с молодѐжью. 

 

4.21.  Проводит совещания, семинары, конференции и другие мероприятия 

по вопросам образования. 

 

4.22. Формирует и разрабатывает нормативно-правовые акты, 

регламентирующие деятельность отдела образования, подведомственных 

учреждений. 

 

4.23. Формирует муниципальные задания для подведомственных 

учреждений, осуществляет контроль за их исполнением. 

 

4.24.  Осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ для 

предоставления государственной статистической отчетности в сфере 

образования. 
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4.25.  Создает условия для повышения качества общего образования, в том 

числе путем организации и управления инновационной деятельностью 

муниципальных образовательных организаций. 

 

4.26.  Осуществляет управление, координацию и контроль за деятельностью 

подведомственных учреждений в пределах своих полномочий. 

 

4.27.  Контролирует обеспечение безопасных условий обучения и 

воспитания, гарантирующих охрану и укрепление здоровья обучающихся 

и воспитанников. 

 

4.28. Ведет учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически 

пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных 

общеобразовательных организациях. 

 

4.29. Осуществляет мероприятия по профилактике безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних. 

 

4.30. Организует и координирует методическую, диагностическую и 

консультативную помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного 

возраста на дому. 

 

4.31. Организует в пределах своей компетенции информационное 

обеспечение муниципальных образовательных организаций. 

 

4.32. Осуществляет комплексное прогнозирование и оценку состояния 

системы образования Лодейнопольского муниципального района и 

обеспечение органов местного самоуправления, организаций и населения 

Лодейнопольского муниципального района соответствующей 

информацией в пределах своей компетенции. 

 

4.33.  Осуществляет в рамках своих полномочий мониторинг системы 

образования Лодейнопольского муниципального района в соответствии с 

установленными сроками, процедурами и показателями мониторинга.  

 

4.34.  Организует проведение  аттестации руководителей и 

кандидатов на замещение вакантных должностей руководителей, в том 

числе вновь назначаемых, учреждений всех типов и видов, 

подведомственных отделу образования. 

 

4.35.  Организует проведение  конкурса на должность руководителя 

муниципальных общеобразовательных организаций в соответствии с 

утвержденным положением. 
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4.36.  Выполняет функции работодателя для победителей конкурса на 

должность руководителя муниципальной общеобразовательной 

организации, подведомственной отделу образования.  

 

4.37.  Принимает на работу руководителей подведомственных учреждений 

после согласования кандидатур с главой администрации 

Лодейнопольского муниципального района.  

 

4.38.  Формирует резерв    на замещение руководящих должностей 

муниципальных образовательных организаций. 

 

4.39. Устанавливает размеры стимулирующих выплат руководителям, 

подведомственных учреждений. 

 

4.40.  Оказывает содействие в подборе педагогических кадров для 

муниципальных образовательных организаций. 

 

4.41. Организует проведение конкурсов профессионального мастерства, 

оказывает содействие муниципальным образовательным организациям в 

повышении квалификации и переподготовки педагогов. 

 

4.42. Создает условия для повышения качества общего образования путем 

организации и управления инновационной деятельностью в 

муниципальных образовательных организациях. 
 

4.43. Согласовывает программы развития учреждений, подведомственных 

отделу образования.  
 

4.44.  Ходатайствует о представлении к государственным и ведомственным 

наградам, присвоению званий, награждению педагогических работников, 

достигнувших наиболее высоких результатов труда, грамотами 

Министерства образования и науки Российской Федерации, Губернатора 

Ленинградской области, Комитета общего и профессионального 

образования Ленинградской области, главы муниципального образования 

Лодейнопольский муниципальный район Ленинградской области, главы 

Администрации Лодейнопольского муниципального района. 

Осуществляет награждение грамотой отдела образования и ведет их учет. 

 

4.45. Оформляет наградной материал для представления в установленном 

порядке руководителей муниципальных учреждений, подведомственных 

отделу образования, к награждению наградами различного уровня 

(ведомственные, государственные, областные, муниципальные). 

 

4.46. Вносит предложения главе Администрации по созданию, 

реорганизации и ликвидации муниципальных образовательных 



 9 

организаций и организует процедуру создания, реорганизации и 

ликвидации муниципальных образовательных организаций в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. Осуществляет совместно с 

отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации 

Лодейнопольского муниципального района мероприятия по созданию, 

реорганизации и ликвидации образовательных учреждений. 

 

4.47. Обеспечивает перевод обучающихся, воспитанников с согласия 

родителей (законных представителей) в другие муниципальные 

образовательные организации соответствующего типа в случае 

прекращения деятельности первых, а также в случае аннулирования 

соответствующей лицензии. 

 

4.48. Совместно с отделом по управлению муниципальным имуществом 

Администрации Лодейнопольского муниципального района, вносит 

предложения о закреплении за учреждениями, подведомственными отделу 

образования, на праве оперативного управления объектов муниципальной 

собственности и контролирует их сохранность и эффективное 

использование. 

 

4.49. Обеспечивает совместно с руководителями учреждений, 

подведомственных отделу образования содержание зданий и сооружений, 

обустройство прилегающих к ним территорий. 

 

4.50.  Организует совместно с муниципальными образовательными 

организациями бесплатный подвоз обучающихся. 

 

4.51.    Рассматривает в установленном порядке письма, жалобы и 

обращения граждан, юридических лиц по вопросам, входящим в 

компетенцию отдела образования, принимает меры по урегулированию 

спорных вопросов. 

 

4.52. Выполняет функции органа опеки и попечительства граждан в 

соответствии с Положением об отделе по опеке и попечительству отдела 

образования Администрации Лодейнопольского муниципального района. 

 

4.45. Осуществляет иные функции в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 
Статья 5. Порядок управления отделом образования 

 

5.1. Штатное расписание отдела образования утверждает глава 

Администрации Лодейнопольского муниципального района в пределах 

средств, предусмотренных бюджетом на содержание отдела образования.  
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5.2. Отдел образования осуществляет свою деятельность в 

соответствии с настоящим Положением. 

5.3. Текущее руководство деятельностью отдела образования 

осуществляет заведующий отделом образования, назначаемый на должность 

и освобождаемый от должности главой Администрации Лодейнопольского 

муниципального района по согласованию с Комитетом общего и 

профессионального образования Ленинградской области. 

5.4. Служебные обязанности работников отдела образования 

определяются настоящим Положением и должностными инструкциями 

работниками, утвержденными заведующим отделом образования. 

5.5. Заведующий отделом образования:  

-  представляет отдел образования по вопросам его деятельности; 

- назначает на должность и освобождает от должности руководителей 

учреждений, подведомственных отделу образования; 

- назначает на должность и освобождает от должности работников отдела 

образования; 

- издает в пределах своей компетенции приказы, распоряжения, подлежащие 

обязательному исполнению работниками отдела образования и 

руководителями учреждений, подведомственных отделу образования; 

- распределяет обязанности между специалистами отдела образования, 

заключает и расторгает трудовые договоры с руководителями учреждений, 

подведомственных отделу образования, с работниками отдела образования в 

соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, и настоящим 

Положением; 

- обеспечивает подготовку и переподготовку, повышение квалификации 

работников отдела образования; 

- участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых главой Администрации 

Лодейнопольского муниципального района и его заместителями при 

обсуждении вопросов, входящих в компетенцию отдела образования; 

- применяет меры дисциплинарного воздействия к руководителям 

учреждений, подведомственных отделу образования, и работникам отдела 

образования; 

- рассматривает в установленном порядке письма, жалобы и обращения 

граждан и юридических лиц по вопросам, входящим в его компетенцию; 

- заключает договоры с юридическими и физическими лицами; 

- несет персональную ответственность за защиту сведений, составляющих 

государственную тайну; 

- несет персональную ответственность за решение возложенных на отдел 

образования задач и надлежащее осуществление полномочий и функций; 

- осуществляет частичные полномочия представителя нанимателя в 

отношении муниципальных служащих, замещающих должности 

муниципальной службы в отделе образования, переданные отделу 

образования в соответствии с нормативным актом. 

5.6. В отсутствии заведующего отделом образования его обязанности 

исполняет заместитель заведующего. 
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Статья 6. Финансирование деятельности  Отдела образования 

 

6.1. Финансирование деятельности отдела образования осуществляется 

за счет средств, предусмотренных в бюджете Лодейнопольского 

муниципального района на содержание отдела образования. 

 

Статья 7. Правовое положение и оплата труда сотрудников отдела 

образования 

 

7.1. Правовое положение сотрудников отдела образования 

определяется действующим трудовым законодательством, 

законодательством о муниципальной службе, нормативно-правовыми актами 

совета депутатов и администрации. 

7.2. Расходы на оплату труда работников отдела образования 

осуществляются за счет средств местного бюджета.  

7.3. Размеры должностных окладов и порядок установления надбавок, 

доплат, поощрений, премий, единовременных выплат и материальной 

помощи, а также обеспечение гарантий для муниципальных служащих и лиц, 

занимающих должности по техническому обеспечению деятельности отдела 

образования, определяются муниципальными правовыми актами в 

соответствии с федеральным и областным законодательством. 

 
Статья 8. Ответственность отдела образования, контроль и надзор 

за его деятельностью 

 

8.1. Отдел образования и должностные лица отдела образования несут 

ответственность перед населением Лодейнопольского муниципального 

района, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии 

с действующим законодательством. 

8.2. Ответственность отдела образования и должностных лиц отдела 

образования перед государством наступает на основании решения 

соответствующего суда в случае нарушения ими Конституции Российской 

Федерации, федеральных законов, законов Ленинградской области, Устава 

Ленинградской области, Устава Лодейнопольского муниципального района, 

а также в случае ненадлежащего осуществления отделом образования и 

должностными лицами отдела образования переданных им отдельных 

государственных полномочий. 

8.3. Ответственность отдела образования и должностных лиц отдела 

образования перед физическими и юридическими лицами наступает в 

порядке, установленном федеральными законами. 
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Статья 9. Порядок ликвидации и реорганизации 

 

9.1. Ликвидация и реорганизация отдела образования осуществляется в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

9.2. При ликвидации и реорганизации отдела образования 

муниципальным служащим и лицам, исполняющим обязанности по 

техническому обеспечению деятельности отдела образования, гарантируется 

соблюдение их прав в соответствии с трудовым законодательством 

Российской Федерации, а также с законодательством о муниципальной 

службе. 

9.3. Отдел образования считается реорганизованным, за исключением 

случаев реорганизации в форме присоединения, с момента государственной 

регистрации вновь возникшего отдела. 

Ликвидация отдела образования считается завершенной, а отдел 

образования - прекратившим свою деятельность, после внесения 

соответствующей записи в единый государственный реестр юридических 

лиц. 

 

 

 
 

 

 

 


